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Indica brevemente a qué se dedica tu empresa (qué produces o qué servicios prestas). 

Ejemplo: AgroVerde es una empresa agrícola y ganadera dedicada a la producción de leche fresca y carne vacuna, con un enfoque en el mercado comarcal.

Indica las cifras, en euros, correspondientes al último ejercicio cerrado sobre el valor total de los bienes y derechos que tiene la empresa.
Incluye, por ejemplo, dinero en cuentas bancarias, maquinaria, vehículos, equipos, instalaciones o existencias.

Indica las cifras, en euros, correspondientes al último ejercicio cerrado sobre el importe total de las ventas del año, sin incluir el IVA ni otros impuestos sobre las ventas.

Puedes obtener esta información de tu documentación contable o fiscal habitual o consultarla con tu asesor.

Si no dispones del dato exacto, indica una cifra aproximada.

Indica el código CNAE de 4 dígitos de tu empresa, que identifica la actividad principal que realizas.
Este código ya se asigna cuando la empresa se da de alta y normalmente aparece en documentos como el alta censal, escrituras o declaraciones fiscales.

Si no lo recuerdas, puedes buscar tu actividad en la lista de códigos del Instituto Nacional de Estadística, el enlace se encuentra en el pie de página.
Si aun así no estás seguro, consúltalo con tu asesor. 

Ejemplo: una empresa que se dedica al cultivo de trigo, su código CNAE será Clase 0111-Cultivo de cereales (excepto arroz), leguminosas y semillas oleaginosas.

Indica cuántas personas trabajan en tu empresa, expresándolo como equivalentes a jornada completa (por ejemplo, una persona a jornada completa = 1; una persona a media jornada = 0,5).

En el caso de personas con jornadas irregulares, calcula el equivalente anual dividiendo las horas trabajadas en el año entre las horas de una jornada completa anual.

Como referencia, una jornada completa anual suele ser de 1.826 horas, salvo que el convenio de tu empresa establezca otra cifra.

Ejemplo: si una persona ha trabajado 1.100 horas en el año, su equivalente a jornada completa sería aproximadamente 0,6 (1.100 ÷ 1.826).
Si no puedes calcularlo con exactitud, indica una estimación razonable.

Indica dónde se encuentran los principales activos de tu actividad.

Por cada activo relevante (por ejemplo, local, nave, explotación agrícola, maquinaria principal), señala su tipo y su ubicación (dirección, código postal, localidad y país).

Si dispones de ellas, puedes añadir las coordenadas; en caso contrario, la dirección es suficiente.

En actividades agrícolas, puedes utilizar la información del SIGPAC o los documentos de solicitud de la PAC.

Si no tienes todos los datos exactos, indica la información aproximada.

Indica la cantidad total de agua, en litros o metros cúbicos, utilizada por la empresa durante el último año.

En la mayoría de las empresas, se refiere al agua extraída de la red pública, y el dato puede obtenerse de la factura del agua.

En actividades agrícolas, puede incluir también el agua procedente de pozos propios, ríos, lagos o agua de lluvia almacenada. En estos casos, el dato puede obtenerse a partir de caudalímetros o estimaciones basadas en el uso habitual.

Este dato sirve para relacionar el uso de agua con la actividad de la empresa, y no solo con el volumen total de agua extraída.

Permite entender si el consumo de agua es proporcional al nivel de actividad y facilita el seguimiento de mejoras en eficiencia a lo largo del tiempo.

En el caso de empresas de servicios, se recomienda expresar la extracción de agua por persona trabajadora, especialmente cuando existan oficinas compartidas, ya que es la forma más sencilla y representativa de vincular el consumo de agua con la actividad.

En empresas del sector agrícola o industrial, la extracción de agua puede expresarse por unidad producida o por euro facturado, en función de la información disponible y del tipo de actividad.
Indica claramente qué unidad estás utilizando.

Ejemplo: una empresa con una extracción total de 1.000 m³ de agua al año y 10 personas trabajadoras tendría una extracción de 100 m³ por persona y año.

El consumo de agua se refiere al agua que, tras su uso, no se devuelve al sistema, por ejemplo porque se evapora, se incorpora al producto o se utiliza en riego. 

De forma simplificada, su cálculo es:

Consumo de agua = agua extraída − agua vertida 

En el caso de empresas que solo utilizan agua de la red pública y la vierten al alcantarillado, el consumo de agua será muy reducido o prácticamente nulo, por lo que este dato puede omitirse.

En empresas industriales o productivas con un uso relevante de agua, el consumo de agua puede estimarse como la diferencia entre el agua extraída y el agua vertida, utilizando datos de facturas, contadores o estimaciones basadas en el proceso productivo.

En el caso de agricultura y riego, normalmente no existe vertido al alcantarillado, por lo que el consumo de agua suele corresponder prácticamente a toda el agua extraída.

Indicar si tu empresa ya realiza acciones, tiene criterios o normas internas, o prevé desarrollar iniciativas en el futuro relacionadas con la sostenibilidad. 

A continuación se explica de forma sencilla a qué se refiere cada concepto:

Las prácticas son acciones concretas que la empresa ya lleva a cabo en su actividad diaria, aunque no estén recogidas en un documento formal. Pueden incluir, por ejemplo, medidas para reducir el consumo de agua o electricidad, acciones para reducir emisiones o evitar la contaminación o iniciativas para mejorar las condiciones de trabajo o la igualdad, formación en sostenibilidad para el personal. 

Las políticas son criterios, normas o principios que guían cómo toma decisiones la empresa en relación con un tema de sostenibilidad. Una política suele tener uno o varios objetivos, y se aplica a una parte concreta de la empresa o a toda la organización.

ISO 14001: sistema de gestión ambiental, orientado a mejorar el desempeño ambiental de la organización.

ISO 50001: sistema de gestión de la energía, centrado en la eficiencia energética y la mejora del desempeño energético. 

ISO 17298: biodiversidad, requisitos y directrices para integrar la biodiversidad en la estrategia y las operaciones de la organización, considerando dependencias, impactos, riesgos y oportunidades relacionados con la naturaleza. 

ISO 14064: cuantificación y verificación de emisiones de gases de efecto invernadero (GEI), incluyendo metodologías para inventarios de emisiones. 

ISO 14067: huella de carbono de producto, basada en principios de análisis de ciclo de vida. 

ISO 20400: directrices para integrar criterios de sostenibilidad en los procesos de compras y contratación.

Este apartado recoge información sencilla sobre el uso de electricidad y combustibles, así como sobre la posible generación de energía propia. 

La electricidad y los combustibles deben indicarse por separado en los apartados correspondientes.

En el caso de fuentes no renovables (como gas, gasóleo o gasolina), debe indicarse el consumo de combustible, y no la electricidad que pudiera generarse a partir de ellos, para evitar duplicar la información.

Indica el consumo total de electricidad de la empresa durante el último año, expresado en kWh.

Puedes obtener este dato sumando el consumo que aparece en las facturas de la luz del año.

Si no dispones del dato exacto, indica una estimación razonable.

Indica si la electricidad que utiliza la empresa procede total o parcialmente de fuentes renovables y, si lo conoces, el porcentaje aproximado.

Esta información suele aparecer en el contrato de electricidad o en la factura, donde se indica el origen de la energía.

Indica si la empresa utiliza combustibles en su actividad (por ejemplo, gas natural, gasóleo, gasolina u otros) y la cantidad anual aproximada utilizada.

Puedes basarte en facturas de suministro o de combustible.

Si no dispones del dato exacto, puedes indicar una estimación razonable

Sí: si la empresa produce parte de la energía que utiliza, por ejemplo mediante paneles solares, biomasa u otros sistemas. 

No: si toda la energía procede de suministradores externos.

En este apartado se pide una estimación de las emisiones de gases de efecto invernadero generadas por la actividad de la empresa.

Para facilitar el cálculo, puedes utilizar herramientas sencillas, como la calculadora gratuita de ScopeCO2, el enlace se encuentra en el pie de página.
 
Ten en cuenta que esta herramienta requiere registro previo.

Las emisiones de Alcance 1 son aquellas que provienen de fuentes propias o controladas por la empresa.

Incluyen, por ejemplo, combustión de gasóleo o gas en calderas, uso de combustibles en vehículos de empresa o maquinaria que utiliza combustibles.

Si la pyme desarrolla su actividad a través de varias sociedades o centros bajo su control, deberán incluirse las emisiones asociadas a todas ellas, siempre que formen parte de la actividad de la empresa que se está reportando.

Para estimar estas emisiones puedes utilizar una calculadora de emisiones, como ScopeCO2, el enlace se encuentra en el pie de página.

Indica el método que has utilizado para calcular las emisiones de gases de efecto invernadero.

GHG Protocol: método más habitual y sencillo, utilizado por la mayoría de herramientas de cálculo y calculadoras online.
Este método permite incluir las emisiones asociadas a las operaciones propias de la empresa, tanto directas (por ejemplo, uso de combustibles) como indirectas (por ejemplo, consumo de electricidad). 

ISO 14064: norma internacional para el cálculo y reporte de emisiones de gases de efecto invernadero, que establece criterios más detallados sobre cómo medir, documentar y, en su caso, verificar las emisiones.
Suele utilizarse cuando la empresa dispone de apoyo técnico externo o cuando las emisiones han sido verificadas por un tercero. 

Metodología PACTA: metodología utilizada principalmente por entidades financieras para analizar la alineación de las actividades y emisiones de las empresas con los objetivos climáticos y las trayectorias de descarbonización.
En el caso de las PYMEs, esta metodología se aplica habitualmente de forma indirecta, a partir de la información facilitada a la entidad financiera.

Las emisiones de Alcance 2, son las emisiones indirectas asociadas al consumo de electricidad, calor o vapor comprado.

Se calculan a partir del consumo de electricidad y un factor de emisión, que suele estar incorporado en las herramientas de cálculo.

Por ejemplo, una empresa consume 10.000 kWh de electricidad al año y el factor de emisión es 0,3 kg CO2/kWh, las emisiones de Alcance 2 serían 3 tCO2. 

Para estimar estas emisiones puedes utilizar una calculadora de emisiones, como ScopeCO2, el enlace se encuentra en el pie de página.

Este apartado aplica únicamente a empresas que ya están obligadas a controlar o reportar emisiones contaminantes, bien por exigencia legal o por disponer de un sistema de gestión ambiental. 

En la práctica, suele afectar a:
- Instalaciones industriales cuyas calderas superan los 50 MW de potencia,
- Explotaciones ganaderas intensivas con más de 380 Unidades de Ganado Mayor,
- Empresas obligadas a reportar en el marco del PRTR,
- Empresas con ISO 14001 u otros sistemas de gestión ambiental equivalentes.

Una sustancia contaminante es cualquier sustancia que la empresa emite al aire, al agua o al suelo y que está sujeta a control o reporte ambiental (por ejemplo, emisiones atmosféricas, vertidos al agua o contaminantes del suelo).

Los residuos peligrosos son aquellos que, por su composición o características, requieren una gestión especial y están identificados como tales en Lista Europea de Residuos (LER).

En esta lista, los residuos marcados con un asterisco (*) se consideran peligrosos. 

En la práctica, muchas pequeñas empresas generan residuos peligrosos sin saberlo. 

Ejemplo: baterías y pilas, aceites y lubricantes usados, pesticidas o productos químicos, equipos que contienen mercurio, lámparas fluorescentes o tubos de neón, etc. 

Si tu empresa ya gestiona estos residuos a través de un gestor autorizado, es muy probable que se trate de residuos peligrosos.

Indica el tipo de residuo peligroso que genera tu empresa y, si es posible, la cantidad anual aproximada.

La cantidad puede indicarse en kilogramos (kg), toneladas o, si resulta más adecuado, en volumen (m³).

Si no dispones del dato exacto, puedes indicar una estimación razonable, por ejemplo a partir de la frecuencia de retirada por un gestor autorizado.

https://ine.es/dyngs/INEbase/es/operacion.htm?c=Estadistica_C&cid=1254736177032&menu=ultiDatos&idp=1254735976614
https://www.scopeco2.org/login/login.php
https://asegre.com/ler-listado-europeo-de-residuos-oficial/
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